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Учетная политика для целен бухгалтерского н налогового учета 
Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Партизанская школа»

Симферопольского района республики Крьім

Учетная политика разработана в соответетвии є:
• И нструкцией к Единому плану счетов №  157н;
• приказом М инфина России от 16.12.2010 №  174н «Об утверж дении П лана счетов 

бухгалтерского учета бю дж етних  учреж дений и И нетрукции по его применению » 
(И нструкция №  174н);

• приказом М инф ина России от 01.07.2013 №  65н «Об утверж дении У казаний о порядке 
применения бюджетної"! классификации Российской Ф едерации» (ириказ №  65н),

• приказом М инф ина России от 30.03.2015 №  52н «Об утверж дении форм первичньїх 
учетньїх документов и регистров бухгалтерского учета, применяемьіх органами 
государственной власти (гоеударственньїми органами), органами местного 
самоуправления, органами управлення государственньїми внебю джетньїми фондами, 
государственньїми (м ун іц и п альн и м и ) учреж дениями, и М етодических указаний по их 
применению » (приказ №  52н);

• ф едеральним и стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного 
сектора, утверж денньїми приказами М инфина России от 31.12.2016 №  ' 256н 
«Концептуальньїе осн ови  бухгалтерского учета и отчетности организаций 
государственного сектора» (Стандарт «Концептуальньїе основи  бухучета н отчетности»), 
№  257н «Основньїе средства» (Стандарт «Оеновньїе средства»), №  258н «Аренда» 
(Стандарт «Аренда»), №  259н «О бесценение активов» (С тандарт «О бесценение активов»), 
№  260н «П редетавление бухгалтерской (финансовой) отчетности» (Стандарт 
«П редставление отчетности»),

В части исполнения полномочий получателя бю дж етних средств У чреж дение ведет учет в 
соответетвии с приказом М инфина России от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении плана счетов 
і уджетного учета и И нетрукции по его применению » (Инструкция №  162н).
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Используемьіе терминьї и сокращения

Наименование Расшифровка
Учреждение
КБК 1-17 разрядьі номера счета в 

соответствии с Рабочим планом счетов
Х 18 разряд номера счета бухучета -  код 

вида финансового обеспечения 
(деятельности)

I. Общие положения

1. Бухгалтерский учет ведется бухгалтерией МКУ «Центр по обслуживанию муниципальньїх 
учреждений образования Симферопольского района Республики Крьім». Сотрудники бухгалтерии 
руководствуются в работе должностньїми инструкциями.
2. В учреждении действуют постоянньїе комиссии:
-  комиссия по поступлению и вьібьітию активов (приложение 1);
-инвентаризационная комиссия (приложение 2);

II. Технология обработки учетной информации

Бухгалтерский учет ведется в ^лектронном виде с применением программньїх продуктов 
«Бухгалтерия 1С: Предприятие 8.2», «Зарплата Парус-Торнадо».
С использованием телекоммуникационньїх каналов связи и ^лектронной подписи бухгалтерия 

осуществляет ^лектронньIЙ документооборот по следующим направлениям:
• система ^лектронного документооборота с территориальньїм органом Казначейства;
• передача бухгалтерской отчетности учредителю;
• передача отчетности по налогам, сборам и иньїм обязательньїм платежам в инспекцию 

Федеральной налоговой служби;
• передача статистической отчетности;
• размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте Ьш.§ОV.т;
• прочая отчетность.

В целях обеспечения сохранности ^лектронньIх данньїх бухгалтерского учета и отчетности:
• на сервере ежедневно производится сохранение резервньїх копий базьі «БухгалтерияІС: 

Предприятие 8.2», еженедельно -  «Зарплата Парус-Торнадо»;
Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 Стандарта 
«Концептуальньїе основьі бухучета и отчетности».

III. План счетов

1. Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (приложение 3), 
разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 
174н, за исключением операций, указанньїх в пункте 2 раздела III настоящей учетной политики. 
Основание: пунктьі 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 Стандарта 
«Концептуальньїе основьі бухучета и отчетности».

При отражении в бухучете хозяйственньїх операций 1-18 разрядьі номера счета Рабочего плана 
счетов формируются следующим образом:
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Разряд номера 
счета Код

1-4

Аналитический код вида услуги:
0701 «Дошкольное образование»
0702 «Общее образование»
0703 «Дополнительное образование»

5-14 0000000000
15-17 Код вида поступлений или вибитий, соответствующий:

• аналитической группе подвида доходов бюджетов;
• коду вида расходов;
• аналитической группе вида источников финансирования 
дефицитов бюджетов

18 Код вида финансового обеспечения (деятельности)
• 2 -  приносящая доход деятельность (собственньїе доходь 
учреждения);
• 3 -  средства во временном распоряжении;
• 4 -  субсидия на вьіполнение государственного задания;
• 5 -  субсидии на иньїе цели;
• 6 -  субсидии на цели осуществления капитальньїх вложения

Основание: пунктьі 21-21.2 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 2.1 Инструкции 
№ 174н.

IV. Учет отдельньїх видов имущества и обязательств

Бухгалтерский учет ведется по первичньїм документам, которьіе провереньї сотрудниками 
бухгалтерии.
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 Стандарта 
«Концептуальньїе основні бухучета и отчетности».

2. Основньїе средства

2.1. Учреждение учитьівает в составе основньїх средств материальньїе обьектьі имущества, 
независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, а также 
штампи, печати и инвентарь и прочее.

2.2. В один инвентарньїй обьект, признаваемьій комплексом обьектов основньїх средств, 
обьединяются обьектьі имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковьіе сроки 
полезного и ожидаемого использования:

• обьектьі библиотечного фонда;
• мебель для обстановки одного помещения: стольї, стулья, стеллажи, шкафьі, полки;
• компьютерное и периферийное оборудование в составе одного рабочего места: 

системньїе блоки, мониторьі, компьютерньїе мьіши, клавиатурьі, принтерьі, сканерьі, 
колонки, акустические системьі, микрофоньї, веб-камерьі, устройства захвата видео, 
внешние ТВ-тюнерьі, внешние накопители на жестких дисках;

• спортивньїй инвентарь одного наименования в одном помещении;
Не считается существенной стоимость до 20 000 руб. за один имущественньїй обьект. 
Необходимость обьединения и конкретньїй перечень обьединяемьіх обьектов определяет 
комиссия учреждения по поступлению и вьібьітию активов.
Основание: пункт 10 Стандарта «Основньїе средства».
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2.3. Каждому обьекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свьіше 10 000 руб. 
присваивается уникальньїй инвентарньїй номер, состоящий из десяти знаков: 
1 -й разряд -  амортизационная группа, к которой отнесен обьект при принятии к учету (при 
отнесении инвентарного обьекта к 10-й амортизационной группе в данном разряде проставляется
«0»);
2-4-й разрядьі -  код обьекта учета синтетического счета в Плане счетов бухгалтерского учета; 
5-6-й разрядьі -  код группьі и вида синтетического счета Плана счетов бухгалтерского учета; 
7-10-й разрядн -  порядковьій номер нефинансового актива.
Основание: пункт 9 Стандарта «Основньїе средства», пункт 46 Инструкции к Единому плану 
счетов № 157н.

2.4 Присвоенньїй обьекту инвентарньїй номер обозначается материально ответственньїм лицом в 
присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и вьібьітию активов. 
Инвентарньїй номер наносится:

• на обьектьі недвижимого имущества, строения и сооружения -  несмьіваемой краской;
• остальньїе основньїе средства -  путем прикрепления водостойкой инвентаризационной 

наклейки с номером;
• оборудование, на которьіе невозможно прикрепить наклейки, -  мобильньїм лазером.

В случае если обьект является сложньїм (комплексом конструктивно-сочлененньїх предметов), 
инвентарньїй номер обозначается на каждом составляющем ^лементе тем же способом, что и на 
сложном обьекте.

2.5. Затрать по замене отдельньїх составньїх частей обьекта основньїх средств, в том числе при 
капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость обьекта. 
Одновременно с его стоимости списьівается в текущие расходьі стоимость заменяемьіх 
(вьібьіваемьіх) составньїх частей. Данное правило применяется к следующим группам основньїх 
средств:

• машинь и оборудование;
• транспортньїе средства;
• инвентарь производственньїй и хозяйственньїй;
• многолетние насаждения;

Основание: пункт 27 Стандарта «Основньїе средства».

2.6. В случае частичной ликвидации или разукомплектации обьекта основного средства, если 
стоимость ликвидируемьіх (разукомплектованньїх) частей не вьіделена в документах поставщика, 
стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке 
убьівания важности):

• площади;
• обьему;
• весу;
• иному показателю, установленному комиссией по поступлению и вьібьітию активов.

2.7. Затрать на создание активов при проведении регулярньїх осмотров на предмет наличия 
дефектов, являющихся обязательньїм условием их ^ксплуатации, а также при проведении 
ремонтов формируют обьем произведенньїх капитальньїх вложений с дальнейшим признанием в 
стоимости обьекта основньїх средств. Одновременно учтенная ранее в стоимости обьекта 
основньїх средств сумма затрат на проведение предьідущего ремонта подлежит списанию в 
расходьі текущего периода. Данное правило применяется к следующим группам основньїх 
средств:

• машинь и оборудование;
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• транспортньїе средства;

Основание: пункт 28 Стандарта «Основньїе средства».

2.8. Начисление амортизации осуществляется следующим образом:
• линейньїм методом -  на все обьектьі основньїх средств.

Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пунктьі 36, 37 Стандарта 
«Основнье средства».

2.9. При переоценке обьекта основньїх средств накопленная амортизация на дату переоценки 
пересчитьівается пропорционально изменению первоначальной стоимости обьекта таким образом, 
чтобь его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При 
^том балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на 
одинаковьій ко^ффициент таким образом, чтобьі при их суммировании получить переоцененную 
стоимость на дату проведения переоценки.
Основание: пункт 41 Стандарта «Основнье средства».

2.10. Срок полезного использования обьектов основньїх средств устанавливает комиссия по 
поступлению и вьібьітию в соответствии с пунктом 35 Стандарта «Основнье средства». Состав 
комиссии по поступлению и вьібьітию активов установлен в (приложении 1) настоящей Учетной 
политики.

2.11. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), определяет комиссия 
по поступлению и вьібьітию активов (приложение 1). Такое имущество принимается к учету на 
основании вьіписки из протокола комиссии.

2.12. Основньїе средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в ^ксплуатации, 
учитьіваются на одноименном забалансовом счете 21 по балансовой стоимости. 
Основание: пункт 39 Стандарта «Основнье средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану 
счетов № 157н.

2.13. При приобретении и (или) создании основньїх средств за счет средств, полученньїх по 
разньїм видам деятельности, сумма вложений, формируется на счете КБК Х.106.00.000.

2.14. При принятии учредителем решения о вьіделении средств субсидии на финансовое 
обеспечение вьіполнения государственного задания на содержание обьекта основньїх средств, 
которьій ранее приобретен (создан) учреждением за счет средств от приносящей доход 
деятельности, стоимость ^того обьекта переводится с кода вида деятельности «2» на код вида 
деятельности «4». Одновременно переводится сумма начисленной амортизации.

2.15. Локально-вьічислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарная сигнализация (ОПС) как 
отдельньїе инвентарньїе обьектьі не учитьіваются. Отдельньїе ^лементн ЛВС и ОПС, которьіе 
соответствуют критериям основньїх средств, установленньїм Стандартом «Основнье средства», 
учитьіваются как отдельньїе основньїе средства. ^лементн ЛВС или ОПС, для которьіх установлен 
одинаковьій срок полезного использования, учитьіваются как единьїй инвентарньїй обьект в 
порядке, установленном в пункте 2.2 настоящей Учетной политики.

2.16. Расходьі на доставку нескольких имущественньїх обьектов распределяются в 
первоначальную стоимость ^тих обьектов пропорционально их стоимости, указанной в договоре 
поставки.
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2.17. Ответственньїми за хранение технической документации на обьектьі основньїх средств 
являются материально ответственньїе лица, за которьіми они закрепленьї. Если на основное 
средство производитель (поставщик) предусмотрел гарантийньїй срок, материально-ответственное 
лицо хранит также гарантийньїе талоньї.

2.18. Обьектьі библиотечного фонда стоимостью до 100 000 руб. учитьіваются в регистрах 
бухучета в денежном вьіражении общей суммой без количественного учета в разрезе кодов 
финансового обеспечения:

• 2 -  приносящая доход деятельность (собственньїе доходь учреждения);
• 4 -  субсидия на вьіполнение государственного задания;
• 5 -  субсидии на иньїе цели.

Учет ведется в Инвентарной карточке группового учета основньїх средств (ф. 0504032). На 
каждьій обьект библиотечного фонда стоимостью свьіше 100 000 руб. открьівается отдельная 
Инвентарная карточка учета основньїх средств (ф. 0504031).
Аналитический учет обьектов библиотечного фонда в регистрах индивидуального и суммового 
учета ведется сотрудниками библиотеки в соответствии с Порядком, утвержденньїм приказом 
Минкультурьі России от 08.10.2012 № 1077.

3. Материальньїе запасьі

3.1. Учреждение учитьівает в составе материальньїх запасов материальньїе обьектьі, указанньїе в 
пунктах 98-99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, а также производственньїй и 
хозяйственньїй инвентарь.

3.2. По фактической стоимости каждой единицьі списьіваются следующие материальньїе запасьі:
• специальньїе инструментьі и специальньїе приспособления;
• оборудование, требующее монтажа и предназначенное для установки;
• запчасти и другие материальї, предназначенньїе для изготовления других материальньїх 

запасов и основньїх средств;

Остальньїе материальньїе запасьі списьіваются по средней фактической стоимости.
Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.3. Мягкий инвентарь, поступивший в учреждение в комплектах, разукомплектовьівается и 
учитьівается поштучно, что оформляется самостоятельно разработанньїм актом 
разукомплектации.

3.5. Нормьі на расходьі горюче-смазочньїх материалов (ГСМ) разрабатьіваются 
специализированной организацией и утверждаются приказом руководителя учреждения.
Ежегодно приказом руководителя утверждаются период применения зимней надбавки к нормам 
расхода ГСМ и ее величина.
ГСМ списьівается на расходьі по фактическому расходу на основании путевьіх листов (Типовая 
межотраслевая форма №6, № 6(спец) (приложение 4), но не вьіше норм, установленньїх приказом 
руководителя.

3.6. Вьідача в ^ксплуатацию на нуждьі учреждения канцелярских принадлежностей, 
лекарственньїх препаратов, запасньїх частей и хозяйственньїх материалов оформляется 
Ведомостью вьідачи материальньїх ценностей на нуждьі учреждения (ф. 0504210). ^та ведомость 
является основанием для списания материальньїх запасов.
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3.7. Продуктьі питания, списьіваются на основании Меню-требования на вьідачу продуктов 
питания (ф. 0504202).

3.8. Мягкий и хозяйственньїй инвентарь, посуда списьіваются по Акту о списании мягкого и 
хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).

3.9. Не поименованньїе материальньїе запасьі списьіваются по Акту о списании материальньїх 
запасов (ф. 0504230).

3.10. При приобретении и (или) создании материальньїх запасов за счет средств, полученньїх по 
разньїм видам деятельности, сумма вложений, формируется на счете КБК Х. 106.00.000.

3.11. Учет на забалансовом счете 09 «Запасньїе части к транспортньїм средствам, вьіданньїе взамен 
изношенньїх» ведется в условной оценке 1 руб. за 1 шт. Учету подлежат запасньїе части и другие 
комплектующие, которьіе могут бьіть использованьї на других автомобилях (нетипизированньїе 
запчасти и комплектующие), такие как:

• автомобильньїе шиньї;
• колесньїе диски;
• аккумуляторьі;
• наборь инструмента;
• аптечки;
• огнетушители;

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально ответственньїх лиц. 
Поступление на счет 09 отражается:

• при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих запчастей 
после списания со счета КБК Х.105.36.000 «Прочие материальньїе запасьі -  иное движимое 
имущество учреждения»;

• при безвозмездном поступлении автомобиля от государственньїх (муниципальньїх) 
учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09.

При безвозмездном получении от государственньїх (муниципальньїх) учреждений запасньїх 
частей, учитьіваемьіх передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету на указанном 
счете в соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не 
производится.
Внутреннее перемещение по счету отражается:

• при передаче на другой автомобиль;
• при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем.
• Вьібьітие со счета 09 отражается:
• при списании автомобиля по установленньїм основаниям;
• при установке новьіх запчастей взамен непригодньїх к ^ксплуатации.

Основание: пунктьі 349-350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.12. Фактическая стоимость материальньїх запасов, полученньїх в результате ремонта, разборки, 
утилизации (ликвидации), основньїх средств или иного имущества определяется исходя из 
следующих факторов:

• их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной 
методом рьіночньїх цен;

• сумм, уплачиваемьіх учреждением за доставку материальньїх запасов, приведение их в 
состояние, пригодное для использования.

Основание: пунктьі 52-60 Стандарта «Концептуальньїе основьі бухучета и отчетности».
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3.13. Учет материальньїх ценностей, принятьіх на хранение, ведется обособленно по видам 
имущества с применением дополнительньїх кодов к забалансовому счету 02 «Материальньїе 
ценности, принятьіе на хранение». Раздельньїй учет обеспечивается в разрезе:

• имущества, которое учреждение решило списать и которое числится за балансом до
момента его демонтажа, утилизации, уничтожения, -  на забалансовом счете 02.1;

• другого имущества, принятого на ответственное хранение, -  на забалансовом счете 02.2. 
Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 Стандарта 
«Концептуальньїе основьі бухучета и отчетности».

3.14. Материальньїе запасьі (мягкий инвентарь) изготавливаются для нужд учреждения и 
принимаются к учету по фактической стоимости на основании Требования-накладной 
(ф. 0504204).

3.15. Ветошь, полученная от списания мягкого инвентаря, принимается к учету на основании 
Требования-накладной (ф. 0504204) по справедливой стоимости, определенной комиссией по 
поступлению и вьібьітию активов методом рьіночньїх цен.

Учет талонов на горюче-смазочньїе материальї

Поступление (поставка) ГСМ в учреждение может производиться:
1) по государственньїм контрактам, заключаемьім с поставщиками путем проведения 

торгов в форме аукциона (по безналичному расчету);
3) по государственньїм контрактам, заключаемьім с поставщиками без проведения торгов 

путем запроса котировок;
Поступление ГСМ (талоньї) производится путем принятия к учету в кассу (фондовая) дебет 

201.35 кредит 302.34.
Вьідача ГСМ (талоньї) производится ежемесячно на основании ведомости распределения 

ГСМ, подписьівается руководителем (или лицом, им уполномоченньїм);
Водитель (сотрудник), управляющий транспортньїм средством получивший талон на ГСМ, в 

конце месяца сдает с путевьім листом кассовьій чек с заправочной станции, тем самьім 
подтверждая факт заправки транспортного средства.

Ответственность за предоставление чеков с АЗС и ведение путевого листа несет водитель 
(сотрудник), управляющий транспортньїм средством. В случае, если сотрудник не подтвердил 
факт заправки транспортного средства кассовьім чеком с заправочной станции, проводится 
служебное расследование.

По окончанию текущего месяца бухгалтер производивший вьідачу топлива осуществляет 
сверку данньїх раздаточной ведомости и путевого листа. Результат сверки оформляется записью 
на путевом листе «сверено» и подписью.

После проверки предоставленньїх документов составляется акт на списание ГСМ, которьій 
подписьівается членами постоянно действующей комиссии по приемке и вьібьітию нефинансовьіх 
активов.

Основанием для списания бензина с бухгалтерского учета является путевой лист. Путевьіе 
листь предоставляются в бухгалтерию.

Заполненньїе (использованньїе) путевьіе листь после сверки, передаются в 
централизованную бухгалтерию, для списания ГСМ с бухгалтерского учета. Срок хранения 
путевьх листов -  5 лет.

Учет талонов на ГСМ в кассе ведется кассиром в книге учета бланков строгой отчетности 
(ф. 0504045), в которой регистрируются их поступления и вьдача материально ответственному 
лицу.

Материально-ответственное лицо (раздатчик нефтепродуктов), ведет учет талонов на ГСМ 
в Книге учета материальньїх ценностей по наименованиям, маркам, количеству, номиналу, и несет 
персональную ответственность за достоверность, организацию учета и хранения;
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Нормьі расхода топлива и смазочньїх материалов устанавливаются на основании 
распоряжения Министерства транспорта Российской Федерации № АМ-23-р от 14.03.2008 и 
Распоряжения Министерства Транспорта Российской Федерации от 14.05.2014 г. № НА-50-р «О 
внесении изменений в методические рекомендации «Нормьі расхода топлив и смазочньїх 
материалов на автомобильном транспорте», введенньїе в действие распоряжением Министерства 
транспорта Российской Федерации от 14.03.2008 № 23-р».

Установленньїе нормьі на транспортньїе средства утверждаются приказом руководителя.

Учет аккумуляторньїх свинцовьіх батарей

Аккумуляторьі при приобретении или централизованном поступлении от вьішестоящей 
организации, учитьіваются на счете 105.36 «Прочие материальньїе запасьі» на основании 
первичньїх учетньїх документов (п.п.117,118 Инструкции № 157н, п.22 Инструкции по 
применению Плана счетов бюджетного учета, утвержденной приказом Минфина России от 06 
декабря 2010 года № 162н).

Аккумуляторная батарея имеет определенньїй срок службьі. ^ксплуатационннй срок 
службьі стартерньїх свинцово-кислотньїх аккумуляторньїх батарей автотранспортньїх средств, 
находящихся на балансе нашего учреждения, определять по нормам, разработанньїм Федеральньїм 
государственньїм унитарньїм предприятием «Государственньїй научно-исследовательский 
институт автомобильного транспорта» (НИИАТ) (РД-3112199-1089-02).

При вьідаче аккумуляторов в ^ксплуатацию оформляется накладная неунифицированной 
формьі.

Учет вьіданньїх аккумуляторов осуществляется на забалансовом счете 09 «Запасньїе части 
к транспортньїм средствам, вьіданньїе взамен изношенньїх» (п.349 Инструкции № 157н) и 
отражаются на забалансовом учете в течение установленного срока их ^ксплуатации.

Списание аккумуляторов с бухгалтерского учета производить на основании накладной, 
которая подтверждает ввод в ^ксплуатацию, на фактические расходьі текущего периода по счету 
401.20, с одновременньїм отнесением на 09 счет, а с забалансового счета списьівать по истечении 
срока вьіработки аккумуляторной батареей установленного нормативного срока службьі, на 
основании Акта о списании материальньїх запасов (ф.0504230).

Для подтверждения факта вьіработки аккумуляторной батареей установленного 
нормативного срока службь сотрудниками отделения по транспортному обеспечению и учету, 
ответственньїм за ^ксплуатацию автотранспортньїх, ведут учет наработки и результатов 
обслуживания аккумуляторной батареи от ее ввода в ^ксплуатацию до списания. Наработку 
аккумуляторной батареи учитьівают в тех же единицах, что и оборудованньїе ею 
автотранспортньїе средства, то есть в километрах пробега или моточасах работьі с ^той 
батареей. При ^ксплуатации аккумуляторньїх батарей на разньїх автотранспортньїх средств с 
данной батареей.

Учет шин автомобильньїх

Автомобильньїе шиньї при приобретении или централизованном поступлении от 
вьішестоящей организации учитьіваются на счете 105.36 «Прочие материальньїе запасьі» на 
основании первичньїх учетньїх документов (п.п.117,118 Инструкции №157н, п.22 Инструкции по 
применению Плана счетов бюджетного учета, утвержденной приказом Минфина России от 06 
декабря 2010 года № 162н).

При вьідаче автомобильньїх шин в ^ксплуатацию оформляется накладная 
неунифицированной формьі.

При установке автомобильньїх шин на автомобили в подразделениях, материально- 
ответственньїе лица структурньїх подразделений после получения шин предоставляют в 
централизованную бухгалтерию в произвольной форме акт установки или ведомость установки 
шин на автомобили, для занесения данньїх в личньїе дела.
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Учет вьіданньїх автомобильньх шин осуществляется на забалансовом счете 09 «Запаснье 
части к транспортньїм средствам, вьданнье взамен изношенньх» (п.349 Инструкции № 157н). 
Материальнье ценности отражаются в учете в течение периода их ^ксплуатации (использования).

При замене «летних» автомобильньх шин на «зимние» списьвать первье с забалансового 
учета не нужно, поскольку ^то будет свидетельствовать об их непригодности к дальнейшему 
использованию. Такое перемещение оформлять при поступлении автомобильньх шин на склад 
приемньм актом неунифицированной формь (приложение № 13), при вьдаче со склада накладной 
неунифицированной формь (приложение № 15). Так как стоимость шин не всегда может бьть 
известна (в большинстве случаев шинь приобретаются вместе с автомобилем), их учет на 
забалансовом счете вести в условной единице: 1 шина - 1 руб.

Автомобильнье шинь имеют определенньй срок службь - нормативньй. Для определения 
данного срока с учетом ряда особенностей следует руководствоваться:

Федеральньм Законом от 10 декабря 1995 года № 196-ФЗ «О безопасности дорожного 
движения»;

Нормами ^ксплуатационного ресурса автомобильньх шин в соответствии с Временньми 
нормами ^ксплуатационного пробега шин автотранспортньх средств (РД 3112199-1085-02), 
утвержденного Минтрансом Российской Федерации от 04 апреля 2002 года.

Списание автомобильньх шин с бухгалтерского учета производить на основании 
накладной, которая подтверждает ввод шин в ^ксплуатацию, на фактические расходь текущего 
периода по счету 401.20, с одновременньм отнесением на 09 счет, а с забалансового счета 
списьвать по истечении срока ^ксплуатационного пробега на основании Акта о списании 
материальньїх запасов (ф.0504230).

В ряде случаев согласно нормам ст.19 Федерального закона № 169-ФЗ запрещена 
^ксплуатация транспортньх средств при наличии у них технических неисправностей, создающих 
угрозу безопасности дорожного движения. Перечень неисправностей транспортньх средств и 
условия, при которьх запрещается их ^ксплуатация, определень Постановлением Правительства 
Российской Федерации от 23 октября 1993 года № 1090. В разделе 5 данного перечня приведен 
перечень повреждений автомобильньх шин, при которьх автомобиль нельзя ^ксплуатировать:

- остаточная вьсота рисунка протектора шин легковьх автомобилей менее 1,6 мм, 
грузовьх автомобилей -1мм, автобусов -2мм, мотоциклов и мопедов -08мм;

- наличие у шин внешних повреждений (пробои, порезь, разрьвь), обнажающих корд, а 
также расслоение каркаса, отслоение протектора и боковинь;

- отсутствие болта (гайки) крепления или наличие трещин диска и ободьев колес, наличие 
видимьх нарушений формь и размеров крепежньх отверстий.

Наличие таких повреждений является основанием для вьведения (списания) шин из 
^ксплуатации, не дожидаясь истечения срока ^ксплуатационного пробега, установки вместо них 
новьх и отражения ^тих операций на счетах бухгалтерского учета.

Непроизведенньїе активьі

Земельнье участки, закрепленнье за учреждением на праве постоянного (бессрочного) 
пользования (в т. ч. расположеннье под обьектами недвижимости), учитьваются на 
соответствующем аналитическом счете счета 0.103.11.000 «Земля -  недвижимое имущество 
учреждения». Основание для постановки на учет -  свидетельство, подтверждающее право 
пользования земельньм участком. Учет ведется по кадастровой стоимости. Основание: пункть 71, 
78 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

В связи с тем, что земельнье участки теперь учитьваются на соответствующем счете 
аналитического учета 103, порядок учета их на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в 
пользование» исключен
(Приказ Минфина России от 29 августа 2014 г. № 89н о внесении изменений и дополнений в 

Единьй план счетов бухгалтерского учета и Инструкцию по его применению от 01 декабря 2010 
№157н).
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Учет драгоценньїх, цветньїх, черньїх металлов

При постановке на бюджетньїй учет основного средства сведения о количестве 
драгоценньїх металлов в акт формьі ОС-1 вносит лицо получившее имущество на основании 
сведений указанньїх в технической документации.

При отсутствии сведений о содержании драгоценньїх металлов в технической 
документации обьекта, вопрос о возможном наличии и количестве, либо отсутствии определяется 
постоянно действующей Комиссией по определению наличия и количества драгоценньїх металлов 
в оборудовании и других обьектах учета (далее Комиссия). Итоги заседания Комиссии 
оформляются протоколом в двух ^кземплярах. Первьій ^кземпляр протокола передается 
материально-ответственньїм лицом в централизованную бухгалтерию одновременно с актом 
приема-передачи обьекта основньїх средств ф-ОС1.

При списании основного средства и невозможности самостоятельного демонтажа 
оборудования, по решению Комиссии изделия, содержащие драгоценньїе металльї сдаются на 
склад на ответственное хранение. Решение Комиссии оформляется протоколом. Протокол 
передается материально-ответственньїм лицом в финансово-зкономический отдел одновременно с 
актом на списание ф-ОС4. Сдача на склад изделий содержащих драгоценньїе металльї 
оформляется приходньїм ордером и учитьівается по материально-ответственньїм лицам на 
забалансовом счете 02 «Материальї, принятьіе на ответственное хранение» в условной оценке 
один обьект, один рубль.

Драгоценньїе, цветньїе, черньїе металльї, полученньїе в результате: ремонта основньїх 
средств, при замене запасньїх частей, при списании имущества учитьіваются по материально- 
ответственньїм лицам на забалансовом счете 02 «Материальї, принятьіе на ответственное 
хранение» на основании приемо-сдаточного акта (неунифицированная форма приложение № 12), 
акта о списании транспортного средства (ф.0504105), акта о списании обьектов нефинансовьіх 
активов (кроме транспортньїх средств) (ф.0504104) и оформляется требованием-накладной 
согласно форме № М-11.

После оценки металлолом принимается к учету по дебету счета 105.36 по стоимости, 
которая определяется комиссией учреждения по поступлению и вьібьітию нефинансовьіх активов 
исходя из их текущей рьіночной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, с 
одновременньїм списанием с забалансового 02 счета.

Передача на утилизацию драгоценньїх металлов (изделий, содержащих драгоценньїе 
металльї), черньїх металлов перерабатьівающей организации оформляется приемо-сдаточньїм 
актом и накладной на отпуск материалов на сторону (ф.0504205), которая служит основанием для 
списания драгоценньїх металлов (изделий содержащих драгоценньїе металльї), черньїх металлов 
со счета 105 и одновременньїм начислением суммьі доходов (поступлений) денежньїх средств от 
перерабатьівающей организации за сданньїй лом на счете 205 «Увеличение дебиторской 
задолженности по доходам от операций с материальньїми запасами». Поступление денежньїх 
средств за реализацию драгоценньїх металлов, черньїх металлов на лицевой счет учреждения 
отражается в бюджетном учете записью по дебету счета 210 «Расчетьі с финансовьім органом по 
поступлениям в бюджет».

4. Стоимость безвозмездно полученньїх нефинансовьіх активов

4.1. Безвозмездно полученньїе обьектьі нефинансовьіх активов, а также неучтенньїе обьектьі, 
вьіявленньїе при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их 
справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и вьібьітию активов методом 
рьіночньїх цен. Комиссия вправе вьібрать метод амортизированной стоимости замещения, если он 
более достоверно определяет стоимость обьекта.
Основание: пунктьі 52-60 Стандарта «Концептуальньїе основьі бухучета и отчетности».

4.2. Данньїе о рьіночной цене должньї бьіть подтвержденьї документально:
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-  справками (другими подтверждающими документами) Росстата;
-  прайс-листами заводов-изготовителей;
-  справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;
-  информацией, размещенной в СМИ, и т. д.
В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется ^кспертньм 
путем.

5. Затрать на изготовление готовой продукции, вьіполнение работ, оказание услуг

5.1. Учет расходов по формированию себестоимости ведется раздельно по группам видов услуг 
(работ, готовой продукции):
А) в рамках вьполнения государственного задания:
-  «Предоставление начального общего, основного общего, среднего (полного) общего 
образования по основньм общеобразовательньм программам в общеобразовательньх 
учреждениях» -  на счете КБК 4.109.80.000; 
Б) в рамках приносящей доход деятельности:- на счете КБК 2.109.80.000;

5.2. Затрать на оказание услуг (изготовление готовой продукции) делятся на прямье и накладнье. 
В составе прямьх затрат при формировании себестоимости оказания услуги, изготовления 
единиць готовой продукции учитьваются расходь, непосредственно связаннье с ее оказанием 
(изготовлением). В том числе:

• затрать на оплату труда и начисления на вьплать по оплате труда сотрудников 
учреждения, непосредственно участвующих в оказании услуги (изготовлении готовой 
продукции);

• списаннье материальньїе запась, в том числе медикаменть и перевязочнье средства, 
израсходованнье непосредственно на оказание услуги (изготовление готовой продукции), 
естественная убьль;

• переданнье в ^ксплуатацию обьекть основньїх средств стоимостью до 10 000 руб. 
включительно, которье используются при оказании услуги (изготовлении готовой 
продукции);

• сумма амортизации основньїх средств, которье используются при оказании услуги 
(изготовлении готовой продукции);

• расходь на аренду помещений, которье используются для оказания услуги (изготовления 
готовой продукции);

В составе накладньх расходов при формировании себестоимости услуг (готовой продукции) 
учитьваются расходь:

• затрать на оплату труда и начисления на вьплать по оплате труда сотрудников 
учреждения, участвующих в оказании нескольких видов услуг (изготовлении готовой 
продукции);

• материальньїе запась, израсходованнье на нуждь учреждения, естественная убьль;
• переданнье в ^ксплуатацию обьекть основньїх средств стоимостью до 10 000 руб. 

включительно в случае их использования для оказания нескольких видов услуг 
(изготовления готовой продукции);

• амортизация основньїх средств, которье используются для оказания разньх услуг 
(изготовления готовой продукции);

• расходь, связаннье с ремонтом, техническим обслуживанием нефинансовьх активов;

5.3. В составе общехозяйственньх расходов учитьваются расходь, распределяемье между всеми 
видами услуг (готовой продукции):
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• расходь на оплату труда и начисления на вьплать по оплате труда сотрудников 
учреждения, не принимающих непосредственного участия при оказании услуги 
(изготовлении готовой продукции): административно-управленческого, административно- 
хозяйственного и прочего обслуживающего персонала;

• материальньїе запась, израсходованнье на общехозяйственнье нуждь учреждения (в т. 
ч. в качестве естественной убьли, пришедшие в негодность) на цели, не связаннье 
напрямую с оказанием услуг (изготовлением готовой продукции);

• переданнье в ^ксплуатацию обьекть основньїх средств стоимостью до 10 000 руб. 
включительно на цели, не связаннье напрямую с оказанием услуг (изготовлением готовой 
продукции);

• амортизация основньїх средств, не связанньх напрямую с оказанием услуг 
(изготовлением готовой продукции);

• коммунальнье расходь;
• расходь услуги связи;
• расходь на транспортнье услуги;
• расходь на содержание транспорта, зданий, сооружений и инвентаря 

общехозяйственного назначения;
• на охрану учреждения;
• прочие работь и услуги на общехозяйственнье нуждь.

5.4. Расходами, которье не включаются в себестоимость (нераспределяемье расходь) и сразу 
списьіваются на финансовьй результат (счет КБК Х.401.20.000), признаются:

• расходь на земельньй налог;
• расходь на транспортньй налог;
• расходь на налог на имущество;
• расходь на оплату за негативное воздействие на окружающую среду;
• штрафь и пени по налогам, штрафь, пени, неустойки за нарушение условий договоров;
• амортизация по недвижимому и особо ценному движимому имуществу, которое 

закреплено за учреждением или приобретено за счет средств, вьіделенньїх учредителем;
• стипендия;

5.5. Накладнье расходь распределяются на себестоимость услуг (готовой продукции) по 
окончании месяца пропорционально прямьм затратам в месяце распределения к обьему вьручки 
от реализации услуг (готовой продукции).

5.6. Общехозяйственнье расходь учреждения, произведеннье за отчетньй период (месяц), 
распределяются:
-  в части распределяемьх расходов -  себестоимость реализованньх услуг (готовой продукции) 
пропорционально прямьм затратам на
единицу услуги (продукции);
-  в части нераспределяемьх расходов -  на увеличение расходов текущего финансового года 
(КБК Х.401.20.000).

5.7. По окончании каждого месяца себестоимость услуг, сформированная на счете 
КБК Х.109.80.000, относится в дебет счета КБК Х.401.10.131 «Доходь от оказания платньх услуг 
(работ)».

6. Расходь на НИОКР

6.1. Основньм документом, регламентирующим обьем научно-исследовательских и опьтно- 
конструкторских работ (НИОКР), является тематический план НИОКР, которьй формируется на
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основании заявок от заказчиков и структурньїх подразделений учреждения и утверждается 
руководителем учреждения.

6.2. Учет расходов на НИОКР, вьіполняемьіе по заказу, ведется на синтетических счетах КБК 
Х.109.00.000 «Затрать на изготовление продукции, вьіполнение работ, услуг» в порядке, 
установленном пунктами 5.2-5.4. К синтетическим счетам КБК Х.109.00.000 открьівается 
субконто «НИОКР». Аналитический учет ведется в разрезе договоров на вьіполнение НИОКР.

6.3. Накладньїе и общехозяйственньїе расходьі на НИОКР в разрезе каждого договора 
списьіваются в себестоимость в зависимости от условий договора: ежемесячно или по окончании 
работ.

6.4. Учет расходов на НИОКР, вьіполняемьіе для нужд учреждения, ведется на счете 
КБК Х.106.32.000. К расходам на НИОКР для нужд учреждения относятся только расходьі, 
непосредственно связанньїе с созданием нематериального актива. Накладньїе и 
общехозяйственньїе расходьі стоимость будущего нематериального актива не формируют.

7. Расчетьі с подотчетньїми лицами

7.1. Денежньїе средства вьідаются под отчет на основании приказа руководителя учреждения или 
служебной записки, согласованной с руководителем. Вьідача денежньїх средств под отчет 
производится путем:

• вьідачи из кассьі. При ^том вьіплатьі подотчетньїх сумм сотрудникам производятся в 
течение трех рабочих дней, включая день получения денег в банке;

• перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица.
Способ вьідачи денежньїх средств указьівается в служебной записке или приказе руководителя.

7.2. Учреждение вьідает денежньїе средства под отчет штатньїм сотрудникам, а также лицам, 
которьіе не состоят в штате, на основании отдельного приказа руководителя учреждения. Расчетьі 
по вьіданньїм суммам проходят в порядке, установленном для штатньїх сотрудников.

7.3. Предельная сумма вьідачи денежньїх средств под отчет на хозяйственньїе расходьі 
устанавливается в размере 20 000 (двадцать тьісяч) руб.
На основании распоряжения руководителя учреждения в исключительньїх случаях сумма может 
бьіть увеличена, но не более лимита расчетов наличньїми средствами между юридическими 
лицами в соответствии с указанием Банка России.
Основание: пункт 6 указания Банка России от 07.10.2013 № 3073-У.

7.4. Денежньїе средства вьідаются под отчет на хозяйственньїе нуждьі на срок, которьій сотрудник 
указал в заявлении на вьідачу денежньїх средств под отчет, но не более пяти рабочих дней. По 
истечении ^того срока сотрудник должен отчитаться в течение трех рабочих дней.

7.5. При направлении сотрудников учреждения в служебньїе командировки на территории России 
расходьі на них возмещаются в размере, установленном Порядком оформления служебньїх 
командировок (приложение 5). Возмещение расходов на служебньїе командировки, превьішающих 
размер, установленньїй указанньїм Порядком, производится по фактическим расходам за счет 
средств от деятельности, приносящей доход, с разрешения руководителя учреждения 
(оформленного приказом).

7.6. По возвращении из командировки сотрудник представляет авансовьій отчет об 
израсходованньїх суммах в течение трех рабочих дней.
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7.7. При направлении в командировку на соревнования, олимпиадь и другие мероприятия 
ответственному сотруднику (преподавателю) дополнительно вьдаются денежнье средства на 
проезд, питание и проживание учеников, а также суточнье ученикам. Основание для вьдачи 
денежньх средств -  приказ руководителя учреждения с перечнем вьезжающих учеников и 
назначением ответственного сотрудника.
Ответственньй сотрудник самостоятельно приобретает билеть на проезд ученикам и оплачивает 
их проживание и питание. Отчет об израсходованньх суммах сотрудник представляет в 
Авансовом отчете (ф. 0504505) по общим правилам, установленньм в Порядке оформления 
служебньх командировок (приложение 5).
Ответственньй сотрудник вьдает суточнье ученикам по самостоятельно разработанной 
учреждением ведомости, которая также прикладьвается к Авансовому отчету (ф. 0504505).

7.8. Предельнье сроки отчета по вьданньм доверенностям на получение материальньїх ценностей 
устанавливаются следующие:
-  в течение 10 календарньх дней с момента получения;
-  в течение трех рабочих дней с момента получения материальньїх ценностей.
Доверенности вьдаются штатньм сотрудникам, с которьми заключен договор о полной 
материальной ответственности.

8. Расчетьі с дебиторами и кредиторами

8.1. Денежнье средства от виновньх лиц в возмещение ущерба, причиненного нефинансовьм 
активам, отражаются по коду вида деятельности «2» -  приносящая доход деятельность 
(собственнье доходь учреждения).
Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовьм активам, отражается по 
коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому активь учитьвались.

8.2. Задолженность дебиторов в виде возмещения ^ксплуатационньх и коммунальньх расходов 
отражается в учете на основании вьставленного арендатору счета, счетов поставщиков 
(подрядчиков), Бухгалтерской справки (ф. 0504833).

9. Дебиторская и кредиторская задолженность

9.1. Дебиторская задолженность списьвается с балансового учета и отражается на забалансовом 
счете 04 «Задолженность неплатежеспособньх дебиторов» на основании решения комиссии по 
поступлению и вьбьтию активов. С забалансового счета задолженность списьвается после того, 
как указанная комиссия признает ее безнадежной к взьсканию в порядке, утвержденном 
Положением о признании дебиторской задолженности безнадежной к взьсканию.
Основание: пункть 339, 340 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

9.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списьвается на финансовьй 
результат на основании приказа руководителя учреждения. Решение о списании принимается на 
основании данньх проведенной инвентаризации и служебной записки главного бухгалтера о 
вьявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой давности 
по которой истек. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством РФ. 
Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на 
забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».
Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации 
задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения:

• по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;
• по завершении срока возможного возобновления процедурь взьскания задолженности 

согласно действующему законодательству;
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• при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со 
смертью (ликвидацией) контрагента.

Кредиторская задолженность списьівается отдельно по каждому обязательству (кредитору). 
Основание: пунктьі 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

10. Финансовьій результат

10.1. Доходь от предоставления права пользования активом (арендная плата) признается 
доходами текущего финансового года с одновременньїм уменьшением предстоящих доходов 
равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования обьектом учета арендьі. 
Основание: пункт 25 Стандарта «Аренда».

10.2. Учреждение осуществляет все расходьі в пределах установленньїх норм и утвержденного на 
текущий год плана финансово-хозяйственной деятельности.

10.3. В бухгалтерском учете расчетьі по НДС и налогу на прибьіль отражаются по подстатье 
КОСГУ 130 «Доходь от оказания платньїх услуг (работ)».
Определение расходов и доходов определяется по кассовому методу согласно ст.273 налогового 
кодекса РФ.
Основание: раздел V указаний, утвержденньїх приказом № 65н.

10.4. В составе расходов будущих периодов на счете КБК Х.401.50.000 «Расходьі будущих 
периодов» отражаются расходьі по:

• страхованию имущества, гражданской ответственности;
• приобретению неисключительного права пользования нематериальньїми активами в 

течение нескольких отчетньїх периодов;
Расходьі будущих периодов списьіваются на финансовьій результат текущего финансового 

года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся.
По договорам страхования, а также договорам неисключительного права пользования период, 

к которому относятся расходьі, равен сроку действия договора. По другим расходам, которьіе 
относятся к будущим периодам, длительность периода устанавливается руководителя учреждения 
в приказе.
Основание: пунктьі 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

10.5. Доходь текущего года начисляются:
• от передачи в аренду помещений -  ежемесячно в последний день месяца;
• от оказания платньїх услуг;
• от сумм принудительного изьятия -  на дату направления контрагенту требования об 

уплате пени, штрафа, неустойки;
• от возмещения ущерба -  на дату обнаружения ущерба денежньм средствам на основании 

ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092), на дату оценки 
ущерба -  на основании акта комиссии;

• от реализации имущества -  на дату подписания акта приема-передачи имущества;
• от пожертвований -  на дату подписания договора о пожертвовании либо на дату 

поступления имущества и денег, если письменньй договор пожертвования не заключался;

10.6. В учреждении создаются:
-  резерв на предстоящую оплату отпусков. Порядок расчета резерва приведен в (приложении 6);

16



-  резерв по претензионньм требованиям -  при необходимости. Величина резерва устанавливается 
в размере претензии, предьявленной учреждению в судебном иске, либо в претензионньх 
документах досудебного разбирательства. В случае, если претензии отозвань или не признань 
судом, сумма резерва списьвается с учета методом «красное сторно».

Основание: пункть 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

V. Инвентаризация имущества и обязательств

1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовьх счетах), а 
также финансовьх результатов (в т. ч. расходов будущих периодов и резервов) проводит 
постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Порядок и график проведения 
инвентаризации приведень в (приложение 7).
В отдельньх случаях (при смене материально ответственньх лиц, вьявлении фактов хищения, 
стихийньх бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая 
комиссия, состав которой утверждается отельньм приказом руководителя учреждения.
Основание: статья 11 Закона о бухучете, раздел VIII Стандарта «Концептуальньїе основь бухучета 
и отчетности».

VI. Первичньїе и сводньїе учетньїе документи, бухгалтерские регистрьі и правила 
документооборота

1. При проведении хозяйственньх операций, для оформления которьх не предусмотрень 
унифицированнье формь первичньх документов из Приказа № 52н, учреждение использует:

• унифицированнье формь из Приказа № 52н, дополненнье необходимьми реквизитами;
• унифицированнье формь из других нормативно-правовьх актов;
• самостоятельно разработаннье формь.

Основание: пункт 7 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункть 25-26 Стандарта 
«Концептуальньїе основь бухучета и отчетности.
2. Право подписи учетньх документов предоставлено должностньм лицам (приложение 8).

2. Порядок и сроки передачи первичньх учетньх документов для отражения в бухгалтерском 
учете устанавливаются в соответствии с графиком документооборота (приложение 9).

3. Учреждение использует унифицированнье формь регистров бухучета. При необходимости 
формь регистров, которье не унифицировань, разрабатьваются самостоятельно.

4. При поступлении документов на иностранном язьке построчньй перевод таких документов на 
русский язьк осуществляется сотрудником учреждения. Переводь составляются на отдельном 
документе, заверяются подписью сотрудника, составившего перевод, и прикладьваются к 
первичньм документам. 
В случае невозможности перевода документа привлекается профессиональньй переводчик. 
Перевод денежньх (финансовьх) документов заверяется нотариусом.
Если документь на иностранном язьке составлень по типовой форме (идентичнь по количеству 
граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и отличаются только суммой), то в отношении их 
постоянньх показателей достаточно однократного перевода на русский язьк. 
Впоследствии переводить нужно только изменяющиеся показатели данного первичного 
документа.
Основание: пункт 13 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 31 Стандарта 
«Концептуальньїе основь бухучета и отчетности».

5. Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:
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• в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичнье (своднье) 
учетнье документь по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного 
документа;

• журнал регистрации приходньх и расходньх ордеров составляется ежемесячно, в 
последний рабочий день месяца;

• инвентарная карточка учета основньїх средств оформляется при принятии обьекта к 
учету, по мере внесения изменений (данньх о переоценке, модернизации, реконструкции, 
консервации и пр.) и при вьбьтии. При отсутствии указанньх собьтий -  ежегодно, на 
последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;

• инвентарная карточка группового учета основньїх средств оформляется при принятии 
обьектов к учету, по мере внесения изменений (данньх о переоценке, модернизации, 
реконструкции, консервации и пр.) и при вьбьтии;

• опись инвентарньх карточек по учету основньїх средств, инвентарньй список основньїх 
средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;

• книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета депонированной 
зарплать и стипендий заполняются ежемесячно, в последний день месяца;

• журналь операций, главная книга заполняются ежемесячно;
• другие регистрь, не указаннье вьше, заполняются по мере необходимости, если иное не 

установлено законодательством РФ.
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Учетнье регистрь по операциям, указанньм в пункте 2 раздела III настоящей учетной политики, 
составляются отдельно.

6. Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (ф. 0504071) 
ведется раздельно по кодам финансового обеспечения деятельности и раздельно по счетам:

• КБК Х.302.11 «Расчеть по заработной плате»
• КБК Х.302.12 «Расчеть по прочим вьплатам».

Основание: пункт 257 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

7. Журналам операций присваиваются номера, журналь операций ведутся отдельно. Журналь 
операций подписьваются главньм бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций.

8. Первичнье и своднье учетнье документа, бухгалтерские регистрь составляются в форме 
^лектронного документа. При отсутствии возможности составить документ, регистр в 
^лектронном виде, он может бьть составлен на бумажном носителе и заверен собственноручной 
подписью.
Список сотрудников, имеющих право подписи ^лектронньIх документов и регистров бухучета, 
утверждается отдельньм приказом.
Основание: часть 5 статьи 9 Закона о бухучете, пункть 7, 11 Инструкции к Единому плану счетов 
№ 157н, пункт 32 Стандарта «Концептуальньїе основь бухучета и отчетности», Методические 
указания, утвержденнье приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н, статья 2 Федерального 
закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об ^лектронной подписи».

9. ^лектроннье документа, подписаннье квалифицированной ^лектронной подписью, хранятся в 
^лектронном виде на сьемньх носителях информации в соответствии с порядком учета и хранения 
сьемньх носителей информации.
Основание: пункт 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 Стандарта 
«Концептуальньїе основь бухучета и отчетности».

10. Особенности применения первичньїх документов:
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10.1. При приобретении и реализации нефинансовьх активов составляется Акт о приеме-передаче 
обьектов нефинансовьх активов (ф.0504101).

10.2. При ремонте нового оборудования, неисправность которого бьла вьявлена при монтаже, 
составляется акт о вьіявленньїх дефектах оборудования по форме № ОС-16 (ф. 0306008).

10.3. На списание призов, подарков, сувениров оформляется Акт о списании материальньїх 
запасов (ф. 0504230), к которому должен бьть приложен ^кземпляр приказа руководителя о 
награждении с указанием перечня награжденньх лиц. Если награждение прошло в ходе 
проведения массового мероприятия, к Акту (ф. 0504230) должнь бьть приложень ^кземпляр 
приказа руководителя о проведении мероприятия и протокол о мероприятии с указанием перечня 
награжденньх лиц.

10.4. При поступлении имущества и наличньх денег от жертвователя или дарителя составляется 
акт в свободной форме, в котором должнь бьть:

• указань обязательнье реквизить, предусмотреннье пунктом25 Стандарта 
«Концептуальньїе основь бухучета и отчетности»;

• поставлень подписи передающей и принимающей сторон.
Если имущество и наличнье деньги поступают без оформления письменного договора, 
передающая сторона:

• делает в акте запись о том, что имущество или деньги передань безвозмездно;
• при необходимости указьвает цели, на которье необходимо использовать 

пожертвованнье деньги или имущество.
• 13.5. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются 

случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного 
правилами внутреннего трудового распорядка.

Оплата труда и отчисления на социальньїе нуждьі

Оплата труда сотрудников учреждения производится согласно действующего 
законодательства Российской Федерации, согласно Положения об оплате труда и 
Коллективного договора действующего на предприятии.

Ставки страховьіх взносов:

Пенсионньй
фонд

(ПФР)

Федеральньй фонд 
обязательного 
медицинского 
страхования 

(ФОМС)

Фонд
социального
страхования

(ФСС)

На страхование 
от несчастньх 

случаев на 
производстве и 

профессиональн 
ьх  заболеваний 

(ФСС нс)

Итого

22% 5,1% 2,9% 0,2% 30,2%

Для учета рабочего времени учреждение применяет табель учета использования 
рабочего времени унифицированная форма № Т-12 (приложение 10).
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Учет денежньїх средств, находящихся во временном распоряжении

Условия зачисления и вьдачи средств с текущих счетов по учету средств, поступающих во 
временное распоряжение, учреждениями ЦБ РФ (Сбербанка РФ или кредитних организаций) 
определень Инструкцией Минфина РФ от 30.12.1997 г. № 95н, ЦБ РФ от 02 октября 1997 года № 
67 «О порядке зачисления и вьдачи средств с текущих счетов по учету средств, поступающих во 
временное распоряжение органов предварительного следствия и дознания». Кроме того, на счете 
по учету средств, поступающих во временное распоряжение для осуществления операций со 
средствами, находящимися во временном распоряжении, могут бьть:

залоговье суммь от участников различньх конкурсов по реализации имущества, 
поступающие на специальнье счета, открьтье в территориальньх органах федерального 
казначейства.

Указаннье денежньїе средства при наступлении определенньх условий подлежат возврату 
владельцу или передаче по назначению в установленном порядке.

Денежньїе средства, внесеннье в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, 
возвращаются победителю конкурса в течение пяти дней со дня заключения с ним 
государственного или муниципального контракта. Движение ^тих средств должно отражаться на 
счетах по учету средств во временном распоряжении (Письмо Минфина РФ от 06.02.2006 г. № 42
7.1-15/5.2-51).

Для учета денежньїх средств во временном распоряжении в валюте Российской Федерации 
не требуется отдельной чековой книжки и кассовой книги. Не допускается расходование (оборота) 
в коммерческих целях денежньїх средств, поступающих во временное распоряжение. Они должнь 
бьть или возвращень тому лицу, от которого получень (у кого изьять), или перечислень в доход 
бюджета в установленном порядке. В соответствии с Законом № 44-ФЗ в случае уклонения 
победителя аукциона или участника аукциона, с которьм заключается контракт, денежньїе 
средства, внесеннье ими в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, не возвращаются.

Санкционирование расходов бюджетов

Счета санкционирования расходов бюджетов являются счетами самостоятельньми и 
корреспондируются только между собой.

Счета санкционирования не имеют никакого отношения ни к активам, ни к обязательствам 
учреждения, а дают только разрешение на использование в бюджете текущего финансового года 
определенной суммь денежньїх средств.

Основанием для постановки на учет бюджетньх обязательств по государственньм 
контрактам и договорам являются сведения о принятом бюджетном обязательстве, оформленнье 
после предоставления в централизованную бухгалтерию заключенного государственного 
контракта или договора.

Учреждение не осуществляет расходь на представительские мероприятия. В случае 
необходимости организации таких мероприятий, учреждение руководствуется приказами, 
распоряжениями, указаниями вьшестоящего распорядителя.

Осуществление внутреннего финансового контроля

Внутренний финансовьй контроль в учреждении осуществляется в соответствии с 
Постановлением Правительства РФ от 17 марта 2014 года № 193 «Об утверждении Правил 
осуществления главньми распорядителями (распорядителями) средств федерального бюджета, 
главньми администраторами (администраторами) источников финансирования дефицита 
федерального бюджета внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита и о 
внесении изменения в пункт 1 Правил осуществления ведомственного контроля в сфере закупок 
для обеспечения федеральньх нужд, утвержденньх Постановлением Правительства Российской
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Федерации от 10 февраля 2014 года № 89», согласно Карть внутреннего финансового контроля на 
текущий год. Карта составляется ежегодно. Утверждается начальником учреждения.

Общие принципьі ведения налогового учета

Система налогового учета в учреждении создается в рамках существующей системь 
бюджетного учета в соответствии с требованиями Налогового кодекса Российской Федерации.

Для ведения налогового учета используются даннье бухгалтерского учета и бухгалтерских 
регистров (метод корректировок).

В учреждении формируются регистрь учета доходов и расходов от реализации.
Налоговьй регистр в учреждении формируются ежеквартально.
Ответственность за ведение налогового регистра возлагается на специалиста бухгалтерии 

учреждении вьполняющего функции бухгалтера по налоговому учету.
Предоставление налоговой отчетности учреждения в налоговье органь осуществляется по 

средствам телекоммуникационньх каналов связи.

Налог на прибьіль

Определение расходов и доходов определяется по кассовому методу КОСГУ 130 «Доходь от 
оказания платньх услуг (работ)». 
согласно ст.273 Налогового кодекса РФ.

Вести раздельньй учет доходов, полученньх в рамках целевого финансирования и иньх 
источников, на основании данньх аналитического учета и налоговьх регистров. Основание: пункт 
14 статьи 250 Налогового кодекса РФ. При определении налоговой базь не учитьваются:
-  лимить бюджетньх обязательств (бюджетнье ассигнования), доведеннье в установленном 
порядке;
-  средства, полученнье от оказания и вьполнения любьх услуг и работ. 
Основание: подпункть 14, 33.1 пункта 1 статьи 251 Налогового кодекса РФ.

Доходь для целей налогообложения и порядок их оценки. Доходами для целей 
налогообложения от приносящей доход деятельности признаются доходь, получаемье:
-  от реализации нефинансовьх активов, закрепленньх за учреждением на праве оперативного 
управления;
-  инье доходь, признаваемье таковьми согласно положениям главь 25 Налогового кодекса РФ.

Доходь от реализации и внереализационнье доходь учитьваются в соответствии со статьями 
249, 250 Налогового кодекса РФ.

Полученнье доходь определяются на основании:
-  оборотов по счету 999 09000090000000 1.205.00.000 «Расчеть по доходам», аналитический 
признак «Доходь, учитьваемье при расчете налога на прибьль»;
-  оборотов по счету 999 09000090000000 1.209.00.000 «Расчеть по ущербу и иньм доходам», 
аналитический признак «Доходь, учитьваемье при расчете налога на прибьль»;
-  налоговьх регистров (в части вьіявленньїх излишков, безвозмездньх поступлений и т. д.). 

Стоимость безвозмездно полученного имущества в случаях, когда доход от такого имущества
подлежит налогообложению, а также стоимость имущества, вьявленного при инвентаризации, 
включается в состав налогооблагаемьх доходов по рьночной стоимости.

Рьночную стоимость устанавливает постоянно действующая в учреждении комиссия по 
поступлению и вьбьтию активов. В оценке учитьваются положения статьи 105.3 Налогового 
кодекса РФ. Итоги оценки оформляются в акте произвольной формь с приложением 
подтверждающих документов, на основе которьх бьл произведен расчет:

При невозможности определения рьночной стоимости силами комиссии учреждения к оценке 
привлекается внешний ^ксперт или специализированная организация.

Излишки имущества, приобретенного за счет целевого финансирования, которье образовались 
из-за ранее допущенньх ошибок бухучета, налогооблагаемьм доходом не признаются.
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Декларация по окончании каждого отчетного (налогового) периода представляется как по 
местонахождению головного отделения, так и по местонахождению каждого обособленного 
подразделения в сроки, предусмотреннье статьей 289 Налогового кодекса РФ. Если ни в одном 
отчетном периоде налогового периода у учреждения не возникает доходов, подлежащих 
налогообложению.

В учреждении по всему амортизируемому имуществу применяется (ст. 259 НК) линейньй 
метод амортизации (для сближения с бюджетньм учетом). Амортизация начисляется отдельно по 
каждому обьекту амортизируемого имущества. Амортизируемьм имуществом признается 
имущество со сроком полезного использования более 12 месяцев и первоначальной стоимостью 
более 100 000 рублей (п.1ст.256 НК РФ).

Отчетньми периодами по налогу признаются первьй квартал, полугодие и девять месяцев 
календарного года.

Сумма ежемесячньх авансовьх платежей определяется равньми долями в размере одной 
трети фактически исчисленного квартального авансового платежа за квартал, предшествующий 
кварталу, в котором производится уплата ежемесячньх авансовьх платежей (в первом квартале -  
исходя из прибьли за третий квартал предьдущего налогового периода.

Доходь учреждения от реализации металлолома, сдачи макулатурь подлежат учету при 
определении базь по налогу на прибьль в общеустановленном порядке.

Налог на добавленную стоимость

Учреждение является плательщиком налога на добавленную стоимость, применяется ставка 
налога 18% (ст. 164 НК РФ). НДС начисляется к уплате в бюджет в день реализации товаров 
(работ, услуг). Налоговая база по НДС определяется «по отгрузке». В случае, если в течение 
календарного года будут осуществляться операции, подлежащие налогообложению, и операции, 
не подлежащие налогообложению, ведение раздельного учета обеспечивается путем применения 
соответствующих регистров аналитического и синтетического учета в разрезе облагаемьх и 
необлагаемьх операций.

Налоговьіе вьічетьі. Начисленная сумма НДС уменьшается на сумму налоговьх вьчетов. 
Вьчету подлежат следующие суммь налога.

1. Суммь НДС за приобретеннье ТМЦ, работь, услуги, основньїе средства, 
нематериальнье активь и т.п. принимаются к вьчету если вьполнень условия:
-товарь (работь, услуги), имущественнье права оприходовань (принять к учету);
-наличие надлежаще оформленного счета-фактурь поставщика и соответствующих первичньїх 
документов.
Если хотя бь  одно из ^тих условий не вьполнено, уплаченная сумма НДС вьчету не подлежит.

2. Суммь НДС, которье фирма-продавец заплатила в бюджет при реализации товаров 
(работ, услуг), если покупатель впоследствии возвратил ^ти товарь или отказался от них (п. 5 ст. 
171 НК РФ). Вьчет применяется после отражения в учете операций по корректировке, но не 
позднее одного года с момента возврата или отказа (п. 4 ст. 172 НК РФ).

3. Суммь НДС, уплаченнье в бюджет с ранее полученньїх авансов после того, как бьли 
реализовань товарь (работь, услуги) под которье получен аванс либо после того, как 
соответствующий договор бьл расторгнут, а аванс возвращен покупателю.

Сумма НДС, подлежащая уплате в бюджет (возврату из бюджета). Разницу между 
начисленной суммой налога и величиной налоговьх вьчетов нужно перечислить в бюджет. Если 
по итогам налогового периода сумма налоговьх вьчетов превьшает общую сумму НДС, 
начисленную к уплате в бюджет, положительная разница подлежит возмещению 
налогоплательщику (ст. 173 НК РФ).

Уплата налога и отчетность. Налоговьм периодом по НДС является квартал. Уплата 
налога за истекший налоговьй период (квартал) производится равньми долями не позднее 25 
числа каждого из трех месяцев, следующего за истекшим налоговьм периодом. Декларация по
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НДС представляется в срок не позднее 25-го числа месяца, следующего за истекшим налоговьм 
периодом (п. 5 ст. 174 НК РФ).

Требования к счетам-фактурам. На отгрузку товаров, работ, услуг оформляется счет- 
фактура. Счет-фактура оформляется не позднее пяти дней с дать оказания услуг в двух 
^кземплярах: первьй ^кземпляр передается покупателю (заказчику), второй - в бухгалтерию в 
^лектронном виде в программе 1С «Бухгалтерия». Вьписаннье счета-фактурь регистрируются в 
книге продаж. Счета-фактурь подшиваются в журналь в том отчетном периоде, когда они бьли 
получень. Счета-фактурь вьписьваются на каждую операцию, которая облагается НДС. Все 
вьписьваемье предприятием счета-фактурь нумеруются автоматически в программе 1С.Счет- 
фактуру подписьвают руководитель и главньй бухгалтер предприятия либо уполномоченное 
лицо, в соответствии с приказом руководителя. Полученнье счета-фактурь хранят в архиве 
организации 4 года (п.п. 8 п. 1 ст. 23 НК РФ).

Книга продаж. Счета-фактурь, вьписаннье предприятием, регистрируются в книге 
продаж.

Налог на имущество

Учреждение является плательщиком налога на имущество.
Перечень обьектов налогообложения определять в соответствии со статьей 374 Налогового 
кодекса РФ.

На учреждения распространяются льготь в соответствии с законодательством региона. 
Основание: глава 30 Налогового кодекса РФ.

Налоговая ставка применяется в соответствии с законодательством региона.
Основание: статья 372 Налогового кодекса РФ.

Налоги и авансовье платежи по налогу на имущество уплачиваются в региональньй бюджет 
по местонахождению учреждения в порядке и сроки, предусмотреннье статьей 383 Налогового 
кодекса РФ.

Налоговая база определяется как среднегодовая стоимость имущества, признаваемого 
обьектом налогообложения. Налоговая база определяется налогоплательщиками самостоятельно. 
Налоговье расчеть по авансовьм платежам по налогу предоставляют не позднее 30 календарньх 
дней с дать окончания соответствующего отчетного периода в МИФНС РФ. Отчетньми 
периодами являются I квартал, первое полугодие и девять месяцев.

В случае, если часть имущества не будет облагаться данньм налогом (относиться к 
льготируемому либо использоваться в деятельности, облагаемой единьм налогом на вмененньй 
доход), ведение раздельного учета обеспечивается путем применения соответствующих субсчетов 
Рабочего плана счетов предприятия, а также регистров бухгалтерского учета в разрезе 
облагаемого и необлагаемого имущества.

Транспортньїй налог

В налогооблагаемую базу включатся все транспортнье средства, в том числе находящиеся 
на ремонте и подлежащие списанию, до момента снятия транспортного средства с учета, в 
соответствии с законодательством РФ.

Постановка на учет транспортньх средств, сдача декларации и перечисление налога 
осуществляется по месту нахождения учреждения.

Отчетньй период год. Авансовье платежи платятся ежеквартально.

Земельньїй налог

Налоговая база определяется как кадастровая стоимость земельньх участков, 
признаваемьх обьектом налогообложения по состоянию на 01 января года, являющегося 
налоговьм периодом.

Кадастровая стоимость ежегодно подтверждается справкой о кадастровой стоимости.
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Учреждением применяется налоговая ставка и налоговая льгота в размере, установленном 
ативно-правовьім актом поселення, на территории которого находится учреждение.

У плата налога пронзводнтся по месту нахождения каждого земельного участка, 
ющегося обьектом налогообложения.

] Іо истеченнн налогового периода в налоговьій орган гіо месту нахождения земельного 
ка предоставляется налоговая декларация по налогу.

зньїй бухгалтер
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Приложение 1
к приказу от 29.12.2017 г. № 469

Состав комиссии по поступлению и вьібьітию нефинансовьіх активов

1.Для контроля за сохранностью нефинансовьх активов и определения целесообразности их 
списания (вьбьтия) создать постоянно действующую комиссию по поступлению и вьбьтию 
активов в следующем составе:
Председатель комиссии: директор Терещенко Анжелла Викторовна;
Члень комиссии:
-  Васильева С.С. -  председатель ПК;
-  Кузина М.А. -  специалист по ОТ
- Картьшева Н.В. - ЗД по УВР;

-  Решитова Г.Р. - бухгалтер по учету нефинансовьх активов.

2. Возложить на комиссию следующие обязанности:
-  осмотр обьектов нефинансовьх активов (в целях принятия к бухучету);
-  определение текущей оценочной стоимости нефинансовьх активов (в целях принятия к 
бухучету);
-  принятие решения об отнесении обьектов имущества к основньм средствам;
-  осмотр обьектов нефинансовьх активов, подлежащих списанию (вьбьтию);
-  принятие решения о целесообразности (пригодности) дальнейшего использования обьектов 
нефинансовьх активов, о возможности и ^ффективности их восстановления;
-  определение возможности использования отдельньх узлов, деталей, материальньїх запасов 
ликвидируемьх обьектов;
-  определение причин списания (физический и моральньй износ, авария, стихийнье бедствия и 
т. п.);
-  вьявление виновньх лиц (если обьект ликвидируется до истечения нормативного срока службь 
в связи с обстоятельствами, возникшими по чьей-либо вине);
-  подготовка акта о списании обьекта нефинансового актива и документов для согласования с 
вьішестоящей организацией;
-  принятие решения о сдаче вторичного сьрья в организации приема вторичного сьрья;
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