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1. Общие положения
1.1. Настоящая инструкция разработана согласно Постановлению Правительства РФ от 25 апреля 
2012 г. № 390 «О противопожарном режиме» в редакции от 7 марта 2019 г, Федеральному закону от 
30 декабря 2009г №384-Ф3 "Технический регламент о безопасности зданий и сооружений" в 
редакции на 02.07.2013г; Федеральному Закону РФ от 22.07.2008г №123-Ф3 «Технический регламент 
о требованиях пожарной безопасности» в редакции от 31 июля 2018г; требованиям Федерального 
закона №69-ФЗ от 21.12.1994г «О пожарной безопасности» в редакции от 30 октября 2018 года.
1.2. Данная инструкция определяет нормы поведения людей и содержания складских помещений для 
инвентаря и товарно-материальных ценностей (ТМЦ) с целью обеспечения противопожарной защиты 
в школе. Является обязательной для исполнения всеми работниками.
1.3. Ответственным лицом за обеспечение пожарной безопасности в школьном складском помещении 
инвентаря и ТМЦ является заместитель директора по административно-хозяйственной работе 
(завхоз).
1.4. К основным причинам пожаров, которые могут возникнуть на складе инвентаря и товарно­
материальных ценностей относятся нарушения в работе электрических установок, эксплуатация 
поврежденного электрического оборудования, грубое нарушение правил хранения материалов, 
несоблюдение установленных правил пожарной безопасности.
1.5. Лица, которые виновные в нарушении (неисполнении, ненадлежащем исполнении) настоящей 
инструкции несут уголовно-административную, дисциплинарную или другую ответственность 
согласно действующему законодательству Российской Федерации.

2. Функциональные характеристики склада ТМЦ и специфика пожарной опасности.
2.1. В складских помещениях инвентаря и товарно-материальных ценностей выполнять 
производственные работы не разрешается.
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2.2. К главным пожароопасным факторам склада ТМЦ относятся:
- большое количество мебели, в том числе деревянной, а также из ДВП;
- изделия из ткани (спецодежда, шторы, декорации, ветошь)
- предметы, изготовленные из поливинилхлорида (товарно-материальные ценности, упаковки);
- много упаковочного горючего материала (тара ТМЦ).
2.3. Пожароопасные свойства, веществ и материалов:
2.3.1. Изделия из ткани (спецодежда, шторы, декорации, ветошь) - легковоспламеняющиеся 
материалы. Быстро возгораются от искр и огня. Возгорание может произойти после длительного 
незаметного тления. Тушить при помощи углекислотных, порошковых огнетушителей, воды.
2.3.1. Изделия, выполненные из поливинилхлорида (разные ТМЦ и упаковки) - горючий материал. 
Тушить перечисленные материалы можно с помощью углекислотных, порошковых огнетушителей и 
воды.
2.3.2. Изделия из дерева, ДВП, ДСП (различная мебель) - материал, который быстро горит. Тушить 
при помощи воды, а также порошковых огнетушителей.
2.3.3. Когда собирается большое количество упаковочного горючего материала (тара ТМЦ). Горючая 
тара: картонные ящики, тканевые и бумажные мешки, бумажные пакеты и полиэтиленовые пакеты.
2.3.4. Бумага - один из самых легковоспламеняющихся материалов. Температура возгорания и 
температура самовоспламенения 230°С; При хранении в кипах способна к тепловому 
самонагреванию. При хранении в кипах предохранять от источников нагревания с температурой 
больше 100 °С.
2.3.5. Картон и гофрированный картон - горючий материал Г4 очень горючий. Ограждать от 
источников нагревания выше 100°С. Тушить пожар с помощью воды, порошковых огнетушителей.
2.4. В помещении школьного склада ТМЦ обязательно должна находиться табличка с указанием 
категории помещения по взрыво-пожаро-опасности, табличка с номером телефона для вызова 
пожарной охраны.
2.5. У входа на склад товарно-материальных ценностей школы должна быть вывешена табличка, в 
которой указаны ответственные лица за противопожарную безопасность.
2.6. На открытом месте в помещении склада вывешивается настоящая инструкция о мерах пожарной 
безопасности.

3. Лица, ответственные за пожарную безопасность на складе ТМЦ школы.
3.1. Ответственным лицом за пожарную безопасность на складе инвентаря и товарно-материальных 
ценностей школы назначена заведующая хозяйством.

4. Максимальное количество людей, которые могут находиться на складе ТМЦ.
4.1. В складском школьном помещении инвентаря и ТМЦ одновременно разрешается находиться не 
более 3 человек.

5. Обязанности лиц, ответственных за пожарную безопасность на складе товарно­
материальных ценностей.
5.1. Заведующая хозяйством общеобразовательного учреждения обязана:
- строго следить за соблюдением всех требований пожарной безопасности, исполнением 
предписаний, постановлений и других законных требований должностных лиц пожарной охраны, 
имеющих отношение к складу инвентаря и ТМЦ школы;
- обеспечить разработку и принятие мер по обеспечению противопожарной защиты на складе 
товарно-материальных ценностей;
- обучать сотрудников школы мерам пожарной безопасности;
- обеспечить содержание в рабочем состоянии систем и средств противопожарной защиты, в том 
числе первичных средств пожаротушения;



- назначать работника, ответственного за пожарную безопасность на складе инвентаря и ТМЦ школы, 
который должен обеспечивать строгое соблюдение всех требований противопожарной защиты на 
складе;
- обеспечивать наличие инструкции о последовательности действий сотрудников при эвакуации 
людей в случае пожара в складском помещении инвентаря и ТМЦ, наличие планов эвакуации на 
случай возникновения пожара;
- обеспечивать складское помещение огнетушителями по установленным нормам в соответствии с 
требованиями противопожарной защиты;
- категорически запретить приказом по школе курение и применение открытого огня в помещении 
склада ТМЦ;
- обеспечить исправную работу систем и средств противопожарной защиты склада ТМЦ (авто­
установок пожаротушения и сигнализации, установок систем противодымовой защиты, системы 
оповещения людей о возникновении пожара, средств пожарной сигнализации, систем 
противопожарного водоснабжения).
5.2. Работник школы, ответственный за пожарную безопасность на складе инвентаря и ТМЦ, обязан:
- разместить в помещении склада таблички с номером телефона для вызова пожарной охраны;
- обеспечить исправную работу знаков пожарной безопасности, в том числе обозначающих пути 
эвакуации людей и эвакуационные выходы;
- обеспечить наличие плана эвакуации людей;
- строго следовать требованиям противопожарной защиты на складе, обеспечивать ежедневную 
уборку и соответствующий порядок в складском помещении инвентаря и товарно-материальных 
ценностей.
5.3. Остальные работники, имеющие доступ на склад инвентаря и ТМЦ должны:
- строго придерживаться требований противопожарной защиты, установленных в помещении склада;
- уверенно знать места нахождения огнетушителей и уметь пользоваться первичными средствами 
пожаротушения;
- строго соблюдать требования пожарной безопасности на складе, проводить ежедневную уборку и 
поддерживать складское помещение в полном порядке;
- не использовать пожароопасные и взрывопожароопасные вещества и материалы в складском 
помещении хранения ТМЦ школы;
- при обнаружении каких-либо отклонений в работе оперативно поставить в известность своего 
прямого руководителя;
- хорошо знать все контактные номера телефонов для вызова пожарной службы, до прибытия 
пожарной охраны принять все возможные меры по ликвидации пожара на складе;
- оказать помощь пожарной охране во время тушения пожара.
- регулярно проходить инструктажи по пожарной безопасности, а также обучение пожарно­
техническому минимуму;
- выполнять все предписания, постановления и другие законные требования по соблюдению 
требований пожарной безопасности на складе инвентаря и ТМЦ в школе.

6. Правила содержания помещений склада инвентаря и ТМЦ, эвакуационных выходов.
6.1. Лицо, которое несет ответственность за пожарную безопасность на складе ТМЦ, исходя из своих 
полномочий, должно обеспечивать своевременную очистку помещений склада от горючих отходов.
6.2. Необходимо хранить в помещениях склада материалы, приняв во внимание их пожароопасные 
физико-химические свойства..
6.3. Расстояние от светильников до расположенных материалов должно быть как минимум 0,5 метра.
6.4. Все работы по вскрытию тары, необходимо выполнять в помещениях, изолированных от мест 
хранения.
6.5. Оборудование склада по завершении рабочего дня необходимо обесточить. Аппараты,



предназначенные для выключения электроснабжения склада товарно-материальных ценностей, 
должны находиться за пределами складского помещения на стене из негорючих материалов.
6.6. В школьных помещениях склада ТМЦ строго запрещено:
- хранение и применение взрывчатых веществ, пиротехнических изделий, баллонов с горючими 
газами и других пожаровзрывоопасных веществ и материалов;
- убирать помещения и стирать одежду, с добавлением бензина, керосина и иных 
легковоспламеняющихся и горючих жидкостей;
- использовать бытовые электрические нагревательные приборы;
- оставлять, после завершения работы, включенными электроосвещение (кроме дежурного), 
электрооборудование и приборы;
- при эксплуатации эвакуационных путей и выходов необходимо обеспечивать соблюдение 
проектных решений и установленных требований нормативных документов по противопожарной 
защите (в том числе, по освещенности, количеству, размерам и объемно-планировочным решениям 
эвакуационных путей и выходов, а также по наличию на путях эвакуации знаков пожарной 
безопасности).
6.7. В складских помещениях, предусмотренных для хранения ТМЦ, запрещается устройство любых 
бытовок, комнат для сторожа или охранника, комнат для приема пищи.
6.8. Склад инвентаря и ТМЦ должен быть укомплектован всеми необходимыми первичными 
средствами пожаротушения.
6.9. При использовании эвакуационных путей, эвакуационных выходов категорически запрещено:
- строить пороги на путях эвакуации (за исключением порогов в дверных проемах);
- размещать на выходе из склада инвентаря и ТМЦ сушилки и вешалки для одежды, гардеробы, а 
также размещать (даже временно) инвентарь и любые материалы;
- изменять направление открывания дверей;

7. Правила, нормы хранения и транспортировки пожаро-взрыво-опасных веществ и 
пожароопасных веществ и материалов.
7.1. Хранение пожаро-взрыво-опасных веществ на складе запрещено, пожароопасных веществ и 
материалов разрешается, если учтены их пожароопасные физические и химические свойства 
(способность к окислению, самонагреванию и возгоранию при попадании влаги, контакте с воздухом 
и др. ), учтены требования по противопожарной защите помещения склада.
7.2. Емкости с краской должны быть надежно защищены от солнечного и иного теплового 
воздействия.
7.3. Расстояние от электросветильников до хранящихся горючих материалов должно составлять не 
меньше 50 см.
7.4. Все выполняемые операции, по вскрытию тары, проверке исправности и небольшому ремонту, 
приготовлению рабочих смесей пожароопасных жидкостей (нитрокрасок, лаков и иных горючих 
жидкостей) необходимо проводить в помещениях, отдельных от мест хранения.
7.5. Категорически запрещается в помещении склада инвентаря и ТМЦ пользоваться дежурным 
освещением, эксплуатировать электронагревательные приборы, устанавливать штепсельные розетки.
7.6. Все оборудование материального склада по завершении рабочего дня нужно отключить от 
электросети

8. Правила сбора, хранения и удаления горючих веществ и материалов.
8.1. Рабочие места складских помещений, предназначенные для хранения инвентаря и ТМЦ школы 
должны ежедневно очищаться от мусора.
8.2. Запрещается хранить горючие ТМЦ рядом с отопительными приборами и на путях эвакуации.



9. Порядок проведения осмотра и закрытия помещений школьного склада ТМЦ при 
завершении работы.
9.1. После окончания работы складское помещение ТМЦ визуально осматривается, выявляются 
нарушения, которые могут способствовать возгоранию.
9.2. При обнаружении нарушений следует доложить о данном факте заместителю директора по 
административно-хозяйственной работе (завхозу) или ответственному за противопожарную защиту в 
школе.
9.3. Запирать помещение склада инвентаря и ТМЦ общеобразовательного заведения при наличии 
любых неполадок, которые могут повлечь за собой нагрев или возгорание, строго запрещается.

10. Обязанности и действия сотрудников в случае пожара на складе ТМЦ, в том числе при 
вызове пожарной охраны.
При выявлении пожара или признаков возгорания на складе ТМЦ в школе (задымления, запаха гари, 
тления и т.п.) любой сотрудник, обязан:
10.1. С помощью первичных средств пожаротушения (огнетушителя, пожарного крана) приступить к 
ликвидации возгорания.
10.2. Если возгорание на складе ликвидировать не получилось:
- сообщить о пожаре всем находящимся в помещениях школы людям с помощью кнопки оповещения 
или подав голосовой сигнал.
- незамедлительно вызвать пожарную охрану по телефону 101 или 112 (Единая Служба спасения), 
доложить диспетчеру:

• свою фамилию и имя;
• адрес общеобразовательного учреждения;
• сообщить краткое описание -  место пожара и что горит;
• не выключать телефон первыми, у диспетчера могут возникнуть дополнительные вопросы или 

он даст вам необходимые указания;
- в случае необходимости вызвать скорую медицинскую помощь и другие службы;
- приступить к эвакуации людей из помещений общеобразовательного учреждения.

Ответственный за пожарную безопасность ______________ /Бесталанная О.В./

С инструкцией ознакомлен (а)
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